   План учебно-методической работы для организаций технического
и профессионального, послесреднего образования
на 2021-2022 учебный год
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Методическая тема колледжа: «Информационно-коммуникационные технологии как условие подготовки компетентного специалиста».
Цель методической службы: совершенствование профессиональных знаний и умений педагогов, развитие их творческого потенциала, повышение эффективности и качества педагогического процесса.
Задачи:
-оказание методической помощи инженерно-педагогическим работникам колледжа;
-ознакомление педагогического коллектива с новыми программами, учебниками, технологиями (методиками) обучения и воспитания;
-оперативное ознакомление с научно-методической информацией, нормативно-правовыми документами;
-изучение уровня профессионального мастерства преподавателей, диагностика их профессиональных потребностей; 
- обеспечение непрерывного профессионального развития преподавателей;
-организация, разработка, рецензирование и подготовка учебно-методической продукции.
Основные направления работы:
	№
	Наименование работ
	Сроки исполнения
	Ответственный за выполнение
	Форма завершения

	1
	Анализ результатов методической работы за 2020-2021 учебный год
	август
	Зам.директора по УМР
	Протокол пед.совета

	2
	Обновление базы данных по качественному составу преподавателей
	сентябрь
	Зам.директора по УМР, отдел кадров
	База данных педагогов

	3
	Рассмотрение и утверждение учебно-планирующей документации: календарно-тематическое планирование (КТП) и рабочие учебные программы (РУП)
	До 1 сентября 2021  года
	Зам. директора по УР и УМР
	 Утвержденные КТП и РУП

	4
	Подготовка приказов:
- О составе ПЦК и назначении председателей
-  О составе методического совета
- Об экспертном совете
- Об аттестационной комиссии 
- О создании рабочей комиссии по рейтинговой оценке деятельности 
инженерно-педагогического состава 
колледжа
	Сентябрь







Июнь
	Зам. директора по УМР
	приказы

	5
	Подготовка и проведение учебно-методических советов
	По плану
	Зам. директора по УМР, методист
	протоколы

	6
	Составление перспективных планов повышения квалификации и прохождение аттестации
	сентябрь
	Зам. директора по УМР
	Перспективные планы

	7
	Организация работы по повышению квалификации преподавателей
	В течение учебного года
	Зам.директора по УМР
	Сертификаты курсов повышения квалификации

	8
	Организация работы по аттестации преподавателей:
-организация работы аттестационной комиссии, экспертного совета
	В течение учебного года
	Зам.директора по УМР
	Материалы аттестуемых педагогов, протоколы заседаний

	9
	Проведение  конкурса «Методическая мозаика»
	Декабрь 2021
	Преподаватели, методист
	 Материалы конкурса

	10
	Проведение методического ринга «По-новому мыслить и действовать»
	Март 2022
	Преподаватели, методист
	 Материалы ринга

	11
	Проведение предметных олимпиад среди обучающихся
	в течении учебного года
	Председатели ПЦК, преподаватели
	Материалы олимпиады 

	12
	Работа с вновь прибывшими преподавателями:
- посещение уроков преподавателей;
- консультации по организации проведения уроков, ведения учебно-планирующей документации
	По индивидуальному  плану 
В течение учебного года
В течение учебного года



	Методист



Методист

Методист



	Дневник педагога 


Листы посещений
Анализ уроков





	13
	Организация и проведение индивидуальных консультаций по запросам преподавателей:
- по методическому обеспечению образовательного процесса,
-  по сопровождению научно-исследовательской деятельности педагогов и обучающихся,
- по обобщению педагогического опыта
	В течении года
	Методист
	Тетрадь консультаций

	14
	Исследовательская работа:
- проведение научно-практической конференции, посвященной 65-летию колледжа
[bookmark: _Hlk38562579]- проведение научно-практической конференции обучающихся в колледже «Поколение независимости: ценностные ориентиры и перспективы»
	 
ноябрь 2021 г




Апрель 2022 г
	
Зам.директора по УМР, методист


Зам.директора по УМР, методист
	
Сборник конференции



Сборник работ обучающихся

	15
	Организация работы школы педагогического мастерства:
- Проведение методических семинаров, мастер-классов;
[bookmark: _Hlk38562788]- участие преподавателей в научно-практических конференциях, семинарах, конкурсах
	


В течение учебного года

	


Методист, председатели ПЦК
Методист, преподаватели
	


Разработки метод.семинаров
Публикации, сертификаты участников

	16
	[bookmark: _Hlk38562716]Мониторинг профессиональной деятельности преподавателей. Рейтинговая оценка деятельности педагогов
	В течение года
	Зам.директора по УМР
	Результаты рейтинга

	17
	Подготовка материалов по обобщению педагогического опыта 
	В течение учебного года 
	преподаватели
	Материалы

	18
	Определение рейтинга
преподавателей на основе анализа
состояния и результатов УВП и
методической работы за 2021-2022 учебный год
	Июнь 
	Зам.директора по УМР
	Рейтинг



План работы учебно-методического совета

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Форма завершения

	1
	Заседание № 1
1.Об утверждении плана работы методического совета на 2021-2022 учебный год.
2.Об утверждении плана работы предметно-цикловых комиссий на 2021-2022 учебный год.
3. Об утверждении календарно-тематических планов и рабочих учебных программ на 2021-2022 учебный год.
4. Об утверждении плана повышения квалификации на 2021-2022 учебный год
5. Об утверждении плана аттестации педагогов на 2021-2022 учебный год
	август
	
Зам.директора по УМР




Председатели ПЦК 



Зам.директора по УМР 
Председатели ПЦК, методист заочного отделения 

Зам.директора по УМР


Зам.директора по УМР
	Протокол

	2
	Заседание № 2
1. Об организации и проведении научно-практической конференции, посвященной 65-летию колледжа
1. О проведении конкурса «Методическая мозаика»
3. Об утверждении плана работы Школы педагогического мастерства
	
октябрь
	
Зам.директора по УМР





Методист



	Протокол

	3
	Заседание № 3
1. Об организации и проведении олимпиад по специальным предметам
2. Об участии педагогов и обучающихся в олимпиадах, конкурсах, конференциях и т.п. за 1 полугодие
3. О ходе выполнения плана повышения квалификации педагогов за 1 полугодие учебного года

	декабрь
	
Председатели ПЦК, методист

Председатели ПЦК 
Методист



Зам. директора по УМР
	Протокол

	[bookmark: _Hlk38562420]4
	Заседание № 4
1. [bookmark: _Hlk72570138]О проведении методического ринга «По-новому мыслить и действовать»
2. Об организации и проведении студенческой НПК «Поколение независимости: ценностные ориентиры и перспективы»
3. Об итогах повышения квалификации педагогов колледжа в 1 полугодии  2021-2022 учебном году 
	февраль
	
Методист



Методист





Зам.директора по УМР
	Протокол

	6
	Заседание № 5
1.Итоги работы учебно-методического совета
2.Итоги работы ШПМ
3.Анализ работы ПЦК за год
4.Рассмотрение перспективных планов работы ПЦК на 2022-2023 учебный год
	июнь
	
Зам.директора по УМР

Методист
Председатели ПЦК, наставники
Председатели ПЦК


	Протокол



Работа предметно-цикловых комиссий
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Форма завершения

	[bookmark: _Hlk85011933]1
	Рассмотрение перспективно-тематических планов, рабочих учебных программ, программ факультативных занятий
	До 31 августа 2021 г
	Председатели ПЦК

	Протокол 

	2
	Заседания ПЦК по утвержденным планам работы
	В течение года
	Председатели ПЦК
	Протокол, материалы

	3
	Взаимопосещение занятий преподавателями
	В течение года
	Члены ПЦК
	Анализ занятий

	4
	Работа преподавателей по индивидуальным темам самообразования
	В течение года
	Преподаватели
	Материалы самообразования

	5
	Участие в конкурсах, мероприятиях колледжа
	По плану

	Преподаватели
	Материалы конкурса

	6
	Систематизация учебно-методических комплексов по дисциплинам
	В течение
года
	Преподаватели
	УМКД

	7
	Ознакомление с новинками методической литературы
	В течение года
	Председатели ПЦК 
	Перечень литературы

	8
	Обобщение педагогического опыта через проведение открытых занятий, выступлений
	В течение года
	Председатели ПЦК 
	Открытые занятия, выступления, публикация в СМИ

	9
	Отчеты по теме самообразования (в рамках ПЦК)
	Май
	Преподаватели 
	Отчет

	10
	Подготовка статей для публикации в СМИ, докладов и сообщений для выступления на конференциях и семинарах 
	В течение года
	Преподаватели
	Материалы

	11
	Участие в городских и областных конкурсах, смотрах, конференциях
	В течение года
	Преподаватели
	Материалы

	12
	Организация проведения, участие в предметных олимпиадах, конкурсах
	По плану
	Преподаватели
	Материалы олимпиад




